Microgest  Office Manager 2008 é undapplicazione
sviluppata da Microgest per la gestione operativa degli

studi professionali e delle aziende di servizi. M |C rO g e S O f e M d [ d g e [

EO c o mp ost omoddlia chet coadividono le 2008
anagrafiche e le tabelle comuni. Le applicazioni possono

essere attivate singolarmente in modo da soddisfare le

necessita specifiche di ciascun utente.
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Caratteristiche generali

Funzionalita
Multiaziendale (numero illimitato di aziende) )
Multiutente ne . Gl | :
Gestione anagrafica unica L i EE Y E
Sincronizzazione dati anagrafici conMs Outlook et == smme T
Rubrica contatti e e

C.AP. [+]citta C.AP. [+]cita
Stampe i s s

Ampia scelta di report

Stampe con collegamenti dinamici (Report)

Facilita di utilizzo

Interfaccia grafica di immediata comprensione

Tutti i comandi sono disponibili tramite mouse o tastiera
Possibilita di impostare valori predefiniti per utente e
cliente

Integrazione con Microsoft Office o

Esportazione e importazione dati anagrafici da
Microsoft Excele

slocnum (I[EFEH

Requisiti

Distribuito con il Run-Time di Microsoft Access2007

Richiede Windows © XP SP20 superiore

MS-ACCESS e WINDOWS sono marchi registrati da Microsoft Corp. ©
Informazioni valide fino alla versione 2005.010




Gestione Operativaper professionisti e

aziende di servizi

Nasce dalla lunga esperienza di collaborazione tra
Microgest e alcuni professionisti.

E' un programma sviluppato per rispondere alle
specifiche esigenze di gestione dello studio, dalla
registrazione delle sessioni giornaliere, all'emissione delle
notule fino al controllo delle operazioni effettuate per

ciascun cliente.

Abbina ad una semplicita di utilizzo la completezza e la
possibilita di filtrare i dati tramite selezione su scheda

oltre che in anteprima di stampa.

Oltre a svolgere le normali funzioni di emissione delle
operazioni e successiva fatturazione, si propone anche
come strumento per la gestione delle anagrafiche dello
studio: una speciale opzione permette infatti di esportare

| dati selezionati creando un file di testo da utilizzare
come origine per la stampa di circolari mediante la
funzione Stampa Unione di Microsoft Word ©.

Funzioni

Registrazione operazioni giornaliere

Anagrafica prestazioni e servizi

Emissione di progetti di not  ula da operazioni

Emissione di fattura da progetti di notula ,da operazioni e
daD.D.T.

Selezione delle operazioni e delle fatture in base a criteri
multipli (fatturazione, da cliente a cliente, per data, etc.)
Collegamento tra operazioni per emissione automatica
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Fattura - Emissione

Gestione commesse e collaboratori esterni
Gestione movimenti finanziar i
Prima Nota e Liguidazione I.V.A

Destinatari

Professionisti Commercialisti, ragionieri, avvocati,
geometri, ingegneri, consulenti, medici, amministratori
di condomini - Aziende di servizi - Associazioni




Gestione documenti

oOesi

EO undapplicazione per | a
documenti, durante tutto il ciclo di vita.
Nasce per ri spondere all

centralizzata e standard la codifica ed il salvataggio dei
documenti, sia personali che di gruppi di lavoro.
Permette la creazione dei documenti in base ai modelli
prescelti provvedendo a salvarli nel percorso dei dati e
assegnando automaticamente il nome. Un potente filtro
di ricerca permette di selezionare i documenti emessi (0
ricevuti) in base a numerosi criteri: per destinatario, tipo
documento, da data a data, per oggetto, argomento,
etc.

Si possono gestire i documenti ricevuti ed archiviati con
scanner mediante una funzione di collegamento
ipertestuale.

E' possibile esportare i nomi dei destinatari da utilizzare
come origine per la stampa di circolari mediante la
funzione Stampa Unione di Microsoft Word ©.

Funzioni

Gestione di categorie e modelli
Emissione di documenti da modelli Word
Archiviazione dei documenti ricevuti
Inserimento automatico di dati nel documento in base ai
segnalibri (bookmarks)

Selezione dei documenti in base a
anagrafica, per data, per oggetto, etc.)
Gestione dei collegamenti ipertestuali con files diversi da
Microsoft Word © o Microsoft Excel ©

© 0 Excel o.
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Categoria
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Estremi del documento | Inf‘urmag\.nni aggiuntive:_

Modello Lettera Ad BK E' / &

Proprietario Microgest E‘ _/ Titolo

MNome documento 20090603 Microgest Comunicato star Denominazione Microgest

Destinatarion . et Microgest El _)

Data documento 03/06/2009 Indirizzo

Protocollo 0020 Citta

Autore. Roberto El R0 Fax / Telefono

Colleg. ipertestuale.: Telefono

Oggetto Comunicato stampa Muova release Office Manager

Argomento OfficeManager E

All'attenzione di | Motal

Mostro riferimento MNota2

Vostro riferimento

Emissione v Opzicni utente X =
Salvataggio 1 =tar v Annulla  Salva
Archiviazione v wio veloce v
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Nuovo documento - Emissione

Catalogazione ed archiviazione dei documenti esistenti.
Possibilita di impostare valori predefiniti per categorie,
modelli e documenti.

Creazione dell'archivio di ricerca in base ai documenti
gia esistenti (Beta)

Destinatari

Professionisti 1 Aziende di servizi

P. A. - Reparti amministrativi I Privati - Associazioni

er a



Gestione risorse e documentazione

Gestisce lerisorse del sistema informativo.
Permette | 6archi
hardware, software e immateriali e la gestione degli
account e delle postazioni di lavoro.

Lo sviluppo dei sistemi informativi basati su personal
computer comporta un aumento del costo di possesso

Vi

e

(TCO) indotto dalla crescente complessita del software e

della documentazione relativa alle procedure.
nasce
risorse materiali
di sposi zi one

Sys Manager

controllare e documentare

I mmat er i al i

Funzioni

Inventario hardware, impianti, software e immateriali.

Classificazione risorse

Registrazione cronologica eventi

Filtro avanzato di ricerca

Dest inatari

Professionisti 1 Aziende di servizi

P. A. - Reparti amministrativi
Associazioni

Disponibile solo nella versione 2005
Le immagini sir iferiscono alla versione 2005.03
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